. leHavre

Direction Modernisation Relation Usagers
Service Etat Civil-Accueil Unique

MARIAGE
NOTICE D’INFORMATION
PROCEDURE DE DEPOT ET DE TRAITEMENT DES DOSSIERS

» ETAPE1:

- Télécharger le dossier de mariage sur lehavre.fr (saisir le mot mariage dans la loupe de
recherche).
ou

. Retirer le dossier en accueil physique auprés de pré-accueil du service Etat Civil de
I'Hotel de Ville et/ou auprés des mairies-annexes de Bléville, de Graville, de Sanvic etfou
de la mairie de Rouelles.

Le dossier comprend ladite notice explicative, la liste des pieces a fournir, la liste des
justificatifs de domicile acceptés pour les mariages (1 seul justificatif par chaque futur
époux), la charte de bon déroulement des cérémonies de mariages et la charte de bonne
conduite, les formulaires @ compléter et a signer (la fiche de renseignement et
I'attestation de domicile et/ou de résidence pour chaque futur (e) époux (se) : 1 fiche par
personne, la fiche Témoins (2 témoins obligatoires, 4 maximum).

> ETAPE2:

Rassembler les piéces obligatoires a fournir et selon votre situation (veuvage, divorce,
nationalité étrangére, personnes majeures protégées etc..) les documents
complémentaires, si nécessaire.

Compléter et signer les formulaires, recto/verso (fiches de renseignements des futurs
(es) époux (ses) et la fiche des Témoins, les chartes.

> ETAPE3:
Renvoyer le dossier complet, en documents PDF, auprés de la mairie ou vous

souhaitez célébrer votre mariage :

a) par mail (ci-dessous I'adresse de chaque mairie) :
Hotel de ville : ceremonies@lehavre.fr
Mairie-annexe de Bléville : ma-bleville@lehavre.fr

Mairie-annexe de Graville : ma-graville@lehavre.fr

Mairie-annexe de Sanvic : ma-sanvic@lehavre.fr

Mairie de Rouelles (commune associée) : ma-rouelles@lehavre.fr

Attention 11! En fonction du volume des documents, nous vous recommandons
d’envoyer le dossier en plusieurs mails si nécessaire.

Merci de préciser, dans votre mail, la date a laquelle vous souhaitez vous unir afin
que nous puissions en vérifier la disponibilité sur nos agendas.
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Attention !!I Ne réservez pos vos prestatoires avant d’aveir eu confirmation de la
date et de I'heure de la cérémonie en mairie.

La date et 'heure de fa cérémonie vous seront officiellement confirmées le jour du
rendez-vous de finalisation en mairie et seulement si le dossier est conforme et
permet la publication obligatoire des bans.

ou

b) Déposer le dossier, sous enveloppe fermée, auprés de la mairie choisie pour la

célébration (Venveloppe contiendra les documents originaux des actes de
naissances, des certificats de célibat, des certificats de coutume, selon votre
situation). Les documents complémentaires seront des copies, de bonne qualité,
pour faciliter le traitement du dossier.

L'enveloppe précisera les noms et prénoms des futurs (es) époux (ses) ainsi que la
date souhaitée pour la célébration,

> ETAPE4:
Votre dossier fera I'objet d’une vérification sous un délai maximum de 72 heures suivant son
envoi par mail ou son dépdt en mairie. En haute saison des célébrations, le délai de
vérification des dossiers peut étre allongé. Dans tous les cas V'agent vérificateur reprendra
contact avec vous.

Attention ! S$’ill le souhaite, POfficier de Pétat civil peut procéder a l'audition des
futurs époux afin de s'assurer que le mariage est librement consenti.

> ETAPES5:
Si votre dossier est complet et les documents conformes a la réglementation des mariages,
agent vérificateur vous proposera, par mail et/ou par téléphone, un rendez-vous de
finalisation en mairie a votre convenance.

Attention !!! Lors du rendez-vous de finalisation, la présence des deux futurs (es) époux (ses)
est obligatoire, sauf situation particuliére diment justifiée.

Ce rendez-vous vous permettra :
1) de remettre les documents originaux et obligatoires si votre dossier a été envoyé par

mail(s).
Attention 11! En cas de Contrat de mariage, I'attestation du notaire doit étre déposée en
mairie au plus tard au moins 10 jours avant la cérémonie.

2) de signer le projet de I'acte de mariage.

> FETAPE®
Pour toute guestion complémentaire vous pouvez :
1) Envoyer un mail auprés de la mairie choisie par vous pour la cérémonie (adresses

indiguées ci-dessus).
Qou
2) Appeler : 02.35.19.45.45.
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PIECES A FOURNIR POUR LA CONSTITUTION
D'UN DOSSIER DE MARIAGE

ATTENTION :

TOUT DOSSIER INCOMPLET ET POUR LEQUEL LES DOCUMENTS FOURNIS NE SERAIENT PAS CONFORMES ET
REGLEMENTAIRE POURRA DONNER LIEU A UNE AUDITION PREALABLE DES 2 FUTUR(ES) EPOUX{SES) QUI
REPORTERA AUTOMATIQUEMENT LA PUBLICATION DES BANS

DOCUMENTS A FOURNIR PAR CHACUNS(ES) ET POUR TOUTES LES SITUATIONS
1 JUSTIFICATIF DE DOMICILE RECENT

se référer a 'Annexe I (Liste des justificatifs réglementaires acceptés et/ou refusés pour le mariage)

1 PIECE D'IDENTITE DELIVREE PAR UNE AUTORITE PUBLIQUE

{carte nationale d'identité, passeport, carie de séjour, exceptionnellement permis de conduire (récent nioins 1 anj

COPIE INTEGRALE DE MOINS DE 3 MOIS (OU EXTRAIT AVEC FILIATION et MENTIONS MARGINALES) DE
L’ACTE DE NAISSANCE
si vous n'étes pas né au Havre celle-ci est & demander & la mairie de votre lieu de naissance

LA COPIE INTEGRALE DE L’ACTE DE NAISSANCE (OU L’EXTRAIT AVEC FILIATION ET MENTIONS
MARGINALES) DOIT ETRE DATE DE

v DE MOINS DE 3 MOIS i la date de dépdt du dossier de mariage pour les personnes nées en France métropolitaine
ou enregistrées au Service Central de ’Etat Civil de Nantes.

v MOINS DE 6 MOIS i la date de dépit du dossier de mariage pour les personnes nées dans les DOM-TOM ou 2
Pétranger.

RENSEIGNEMENTS CONCERNANT LA FICHE DES TEMOINS
OBLIGATOIRE : I témoin majenr pour chaque futur (e} époux (se)
POSSIBLE : 2 témoins majeurs pour chaque futur (e} époux (se)
ATTENTION {1 Afin de ne pas retarder le traitement du dossier, veillez & la bonne complétude de la fiche Témoins.

PIECES COMPLEMENTAIRE A FOURNIR OBLIGATOIREMENT ET UNIQUEMENT
S1 VOUS VOUS TROUVEZ DANS LES SITUATIONS CI-DESSOUS :

¥v" VOUS AVEZ DES ENFANTS EN COMMUN :
»  Fournir une copie intégrale de ’acte de naissance de chacun des enfants datant de moins de 3 mois, 4 Ia date du dépdt du
dossier

> Fournir votre livret de famille actuel si vous en possédez un (dans le cas d'une perte du livret, il n'est pas nécessaire de
refaire une demande. Il suffit simplement de le signaler au moment du dépdt du dossier en mairie).

v VOUS ETES MAJEUR(E) PROTEGE (E) :
¥ Fournir Ie courrier d’infermation du mariage adressé obligateirement a votre tuteur ou curateur

v VOUS ETES DE NATIONALITE ETRANGERE

Fournir un certificat de coutume et un certificat de célibat (Ces documents obligatoires sont & demander & la mairie de
votre lieu de naissance ou au consulat ou a 'ambassade).

¥

v VOUS ETABLISSEZ UN CONTRAT DE MARIAGE

¥ Déposer le Certificat du Notaire en mairie, au minimum 15 jours avant la date de Ia cérémonie.

v VOUS ETES VEUF (VE) si le décés a eu lieu dans une autre commune que celle du Havre :

% Fournir un acte de décés du (de 1a) conjoint(e) défunt (&)

Si votre état civil ou votre situation se trouve modifié entre Ia date du dépét du
dossier et le jour de Ia cérémonie (Changement de prénom, rectification d’erreur
matérielle, PACS, efc...) vous devez obligatoirement fournir a la mairie, avant la
cérémonie, une copie intégrale des actes modifies.
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JUSTIFICATIFS ACCEPTES

JUSTIFICATIFS REFUSES

Bail locatif de moins de 3 mois venant d'un
bailleur social, d'une agence immaobiliére ou
d’un syndic

Une quittance de loyer de carnet 3 souches y
compris st celle-ci comporte un tampon du
propriétaire et sa signature

Quittance de loyer de moins de 3 mois
venant d’un bailleur social, d’une agence
immobiliére ou d’un syndic

Une facture de téléphone mobile

Un titre de propriété de moins de 3 mois

Les avenants aux contrats et les attestations
d’ajout d’une personne pour la fourniture de
I'eau, du gaz, de I’électricité, de la téléphonie,
d’une assurance logement,.....

Une facture d’eau, d’électricité, de gaz, de
téléphonie fixe ou échéancier de moins de
trois mois

Les courriers de relance pour impayes

Un avis d’'imposition ou de non-imposition de
Pannée en cours ou de I'année N-1, selon la
période de dépdt du dossier

Un avis de taxe fonciére :le ou la propriétaire
peut avoir loué son bien et de ce fait ne pas
atre domicilié a 'adresse déclarée.

Un butlletin de salaire de moins de 3 mois
complément d’une facture de ’hébergeant)

Les relevés de compte bancaire, postal ou
tout autre livret

Une attestation de droits aux ASSEDIC de
moins de 3 mois

Un contrat ou une attestation d’assurance
d’hahitation méme encours de validité

Une attestation CAF de moins de 3 mois
uniquement au nom du bénéficiaire des
prestations.

La carte de ’Aide Médicale d’Etat (AME)

Un avis de taxe d’habitation de I'année en
cours ol selon la période du dépdt du dossier
de I'année N-1

Un relevé de frais médicaux de la CPAM pour
les étudiants hébergés chez leurs parents ou
chez un tiers ou tout autre document regus au
domicile déclaré.




RENSEIGNEMENTS CONCERNANT
CHAQUE FUTUR(E) EPOUX (SE)

1 fiche par personne

NOM : (En majuscules} ............

PRENOMS : (Dans l'ordre de 'Etat Civil)

Situation : []] Salariée de 1'Etat O Autre [0 A son compte
ou des Collectivités Territoriales Salariée
COMMUNE DE NAISSANCE © oot eeee e tesvesassrestessasss s seessceseseassnee it it seassnbns e s rs s ranssaee

DEPARTEMENT ou PAYS 1.

VOTRE SITUATION FAMILIALE 03 CELIBATAIRE O VEUVE O DIVORCEE

Nom et prénom du précédent COMOINT I .o e
Date du veuvage ou AU IVOTCE I oo rire e e ra s n e s st s et ee e

Si veuve ou divorcée :

VOTRE PERE :
NOM - Prénoms

DOMICILE (adresse compléte)
N° et Rue - Commune

VOS PARENTS

EN CAS DE DECES
Préciser la date

PROFESSION

VOTRE MERE -
NOM (de Jeune Fille)
Prénoms

DOMICILE (adresse compléte)
N° et Rue - Commune

EN CAS DE DECES
Préciser la date

PROFESSION

Suite au Verso



Article 74 du Code Civil : Le mariage sera célébré, an choix des époux, dans la commune oit 'un d’eux, ou
Pun de leurs parents, aura son domicile ou sa résidence établie par un mois au moins d’habitation

continue a la date de la publication prévue par la loi (le domicile et/ou la résidence déclaré(e) sera 2
Justifier).

ATTESTATION DE DOMICILE
OU DE RESIDENCE

AEES S TIALL 1 oot e e

- étre DOMICILIE(E) & I’adresse suivante: (1)

N° et Rue

Commune

Département ou Pays

- étre RESIDENT(E) 4 ’adresse suivante: (1)

N° et Rue

Commune

DEpartement OU PAYS  .oocevirerereice ettt s e sb s s b a s a s e e

Date de début de la
résidence actuelle

FaitauHavre, le ................................

Signature du {de Ja) déclarant(e)
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RENSEIGNEMENTS CONCERNANT LES TEMOINS

Signatures

des futurs(es) époux(ses)

Nombre de Temoins & viueeiesesssecas
(2 témoins obligatoires/4 maximum )

Mariage célébré

a PHétel de Ville du Havre

a la mairie-annexe de Bléville
a Ia mairie-annexe de Graville
a la mairie-annexe de Sanvic
a la mairie de Rouelles

(cocher la mairie de votre choix)

CooQo

-
L viiisssvsrrararasusnnsanunnnnnnannnsanunnsnennnmnmosuns

{préciser Ia dafe souhaitée)

FEFIFYEr Y ry)

.
JUTETI@ — JVl. 2 snnerenensusaussrsssnensnssnnmsenssdsddssaansensshnussrsssasssssrerenusssssssmnnsnnansssshsuesqnneesnessahsesssRnensasautssnarsnsnnsnss

Nom (*)

Prénoms

Profession

Adresse/Tél

Mom ()

Prénoms

Profession

Adresse/Tél

Nom (%)

Prénoms

Profession

Adresse/Tél

Nom ()

Préenoms

Profession

Adresse/Tél

(*} Joindre une copie de la pidce d’identité de chaque témoin

24/03/2020
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. leHavre

Charte portant réglement
du bon déroulement des cérémonies civiles de mariage

Afin que les cérémonies civiles de mariage puissent se dérouler en toute quiétude, il est apparu nécessaire
d’etablir une charte a l'attention des futurs mariés et de leurs invités.

Cette charte comporte un certain nombre de régles et de civilités nécessaires au respect des lieux, a la
sécurité et la tranquillité publique a I'intérieur de 'Hétel de Ville comme & Fextérieur.

Elle vise aussi a prévenir les éventuels contrevenants des risques qu'ils encourent en ne respectant pas la
réglementation municipale en vigueur.

Le respect de cette charte permettra le bon déroulement des festivités.

1 — DEROULEMENT DE LA CEREMONIE CIVILE

B Les futurs (es) époux (ses) doivent arriver 10 mn avant I'heure de célébration prévue et se signaler
aupreés de l'huissier ou de I'hdtesse d'accueil situé(e) 4 leur arrivée en mairie.

L'Officier d'Etat Civil (Elu du Conseil municipal du Havre) procédera alors & la cérémonie de mariage
dés que les futurs (es) mariés(ées), les témoins et les invités seront arrivés. En cas de retard des futurs
(es) époux(ses), il pourra étre procédé au mariage suivant inscrit sur la liste des rendez-vous.

> Si parmi les invités, des personnes &gées ou & mobilité réduite éprouvent des difficultés a monter
l'escalier d'honneur, il conviendra de leur demander :

- Pour 'Hotel de ville, de se présenter directement au poste de sécurité, coté entrée administrative, afin
qu'un agent de sécurité les accompagne par.ascenseur jusqu'a la salle des mariages ot a lieu Ia
ceremonie,

- Pour la mairie annexe de Sanvic, un accés de plain-pied & I'ascenseur est accessible & partir du
parking situé a I'arriere de la mairie ;

- Pour les mairies annexes de Bléville, de Graville etlou de Rouelles de se rapprocher de I'agent
municipal chargé de I'accueil des convives.

B Pour le bon déroulement de la cérémonie et le respect des régles de sécurité, il est impératif que le
nombre de personnes présentes a la cérémonie ne dépasse pas les limites d'accueil de la salle dans
laquelle a lieu le mariage, limites qui sont précisées au moment de la constitution du dossier de
mariage.

ATTENTION !!! En période de crise sanitaire le nombre de personnes autorisées a assister a la
cérémonie de mariage peut étre modulé selon les décisions gouvernementales liées aux régles
de regroupement de personnes dans les services publics.

B Pour la sécurité des mariés et celle des invités, il est recommandé de ne pas jeter de grains de riz,

pétales de fleurs ou papiers a lintérieur des locaux, ceci afin d'éviter de graves chutes dans les
escaliers.
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B Le déploiement de drapeau est interdit dans l'enceinte et sur les batiments de 'Hotel de viile, des
mairies annexes de Bléville, Graville, Sanvic et Rouelles ainsi que sur leur parvis.

b Apres la céremonie, les mariés et leur cortege sont invités & libérer I'enceinte de la mairie de fagon a
permettre aux mariages suivants d'accéder aisément aux salles de mariage.

2— ACCES DES VEHICULES ET STATIONNEMENT {HOTEL DE VILLE ET MAIRIE ANNEXE DE SANVIC)

a) Hbtel de ville
L'accés au parvis sud est réservé prioritairement & la (aux) voiture(s) des mariés.

Afin d'éviter 'encombrement du parvis de I'Hétel de Ville, veuillez informer vos invités de la possibilité
de stationner le samedi a titre gratuit dans le parking souterrain de la mairie (prendre un ticket d'entrée
au parking et insérer celui-ci dans la borne de paiement avant de sortir, pour valider une sortie gratuite).

Pour les cérémonies en semaine, vos invités auront aussi la possibilité de stationner & fitre gratuit dans
le parking souterrain de la mairie. Un "chéque stationnement" d'une durée de deux heures leur sera
remis sur présentation de leur ticket de parking.

b) Mairie annexe de Sanvic

Afin d'éviter I'encombrement du parc de la mairie annexe de Sanvic, les seuls véhicules autorisés a
entrer et stationner sont ceux des mariés.

Les mariés s'engagent par la signature de cette charte a ce que leur cérémonie de mariage se déroule en
harmonie avec les régles et valeurs de la République, avec la vie des habitants du Havre et de ses
environs.

lls s'engagent & porter & la connaissance de leurs proches le contenu de cefte charte ainsi que de son
annexe relative au déroufement des corteges.

Nom et prénom des futurs époux, Date du mariage et heure prévue,

Signature des futurs époux,

TR TR 0 U0 000 3 P TP i
B e T e e ]
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Charte de bonne conduite lors des cérémonies de mariage
sur la commune du Havre

Afin d'assurer un bon déroulement de cet événement festif il vous appartient de rappeler et d'informer vos
convives que:

Les véhicules participants au(x) cortége(s) évolueront dans le strict respect du code de la route :

* Respect des regles de stationnement

= Respect des limitations de vitesse

= Respect des feux de signalisation

= Respect des sens de circulation

= Des voies dédiées aux autres véhicules (pistes cyclables, transports en
communs...)

* Port de la ceinture de sécurité.

Les occupants des véhicules devront veiller & adopter un comportement n’entravant pas les
manceuvres que le conducteur est amené a effectuer. La visibilité du conducteur devra
impérativement étre préservée.

Lors de leurs déplacements, les cortéges ne doivent en aucun cas mettre en danger les convives
ou autres usagers de la route (piétons, cyclistes, cyclomotoristes, motocyclistes...)

L'obstruction de la circulation est strictement interdite
L'utilisation en continu du klaxon est interdite.

Tout debordement ou bruit excessif est interdit (comes de brume, pétards fumigéne etc..).
Toutes les infractions aux arrétés et réglements en vigueur constatées lors des déplacements des corteges
pourront faire I'objet de poursuite par les services de Police y compris en exploitant les images de vidéo
protection filmant la voie publique.
Outre les délits, les infractions au code de la route citées ci-dessus constituent des contraventions de la
premiére a la 58 classe qui peuvent donner lieu & des amendes allant de 38 & 1500 euros (3000 euros en
cas de récidive).

Certaines de ces infractions sont susceptibles d'engendrer des retraits de points ou la suspension du
permis de conduire.

L'accés au parvis sud de I'hétel de ville aux véhicules des mariés n'est admis que le temps de la
celebration. Les véhicules devront quitter le site dés la cérémonie achevée.

Les futurs époux s'engagent a porter 3 la connaissance de leurs proches le contenu de cette charte
afin que le cortége respecte les régles de bonne conduite et de sécurité.
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